POZICE ADMINISTRATOR

Nezbytnou podminkou
poskytovani zdravotnické
péce je dobré zazemi, které
pro zdravotniky vytvari
pracovnici nezdravotnickych
profesi. Do této skupiny patii
také administratori, kteri jsou
na misi potrebni zrovna tak
jako vysoce kvalifikovani
Iékafii - specialisté. Jsou
odpovédni za vedeni
ucetnictvi projektu, kontrolu
dodrzovani rozpoctu, finanéni
zpravy a za personalni
management mezinarodnich _ ; ’
i mistnich spolupracovnikil. : & ""a, d
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Specialni pozadavky: Povinnosti, které na administratory
0 ukonc¢ené studium a diplom z oblasti ekonomie, pr Je]ICh praci na misich Ceka]l:

managementu nebo administrativy [l Poskytovani pomoci a dohled nad administrativou a finan&nimi ak-
0 minimalné 2 roky odpovidajici praxe tivitami mistniho a mezinarodniho personalu.
0 zkuSenosti v oboru fizeni lidskych zdrojd [ Vedeni Ugetnictvi projektu v souladu s pfedpisy organizace.
0 moznost Ucasti na misi v minimalni délce 9 mésicl 0 Monitorovani véech smluv o pronajmech a dalich vztaht s prona-
0 plynuld znalost anglického jazyka slovem i pismem jimateli.

(znalost francouzského nebo dalsiho jazyka je vyhodou) 0 Pfiprava vyplatnich listin a dohled nad vyplatou mezd mistnim pra-

covnikdm.

[ Zajisténi radného zavedeni pravidel pro mistni pracovniky Lékard
bez hranic v ramci projektu.

[ Uplatriovani nalezitého personalniho managementu véetné monito-
rovani popist prace, vybérovych fizeni, stanovovani cild vykonané
prace a hodnoceni vykonu.

[l Dohled nad v8emi administrativnimi postupy v souvislosti s nabo-
rem a propousténim mistniho personalu.

0 Monitorovani nakladd na stravovani mezinarodnich pracovniku.

1 Obeznameni novych mezinarodnich pracovnikii s administrativnimi
postupy a pravidly, které jsou zavedené v ramci projektu.
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